Prijem Zadosti a podani

Zadost o informace se piijima na obecnim ufad¢é v Gfednich hodinach. Zadost mtze byt
podana ustné nebo pisemné.

V ptipadé, Ze je zadost podéana ustné, zastupce obecniho Gradu, ktery zadost piijal, ji ustné
vytidi. O takovém vyfizeni Zadosti se neprovadi pisemny zdznam.

V ptipadé¢, Ze je Zadost podana pisemné (vCetné zadosti podané elektronickou postou nebo
faxem), musi splnovat minimalné tyto nalezitosti:

e komu je zadost urcena,
e jaka konkrétni informace je pozadovana,
e kdo Zadost podava.

Ostatni zadosti a podani se pfijimaji rovnéz na obecnim urad¢ v utrednich hodinach.

Lhity pro vyrizeni Zadosti

Poskytnuti pozadované informace od pfijeti podani nebo uptesnéni zadosti

- do 15 dni s moznosti prodlouzeni na 25 dnl. Prodlouzeni lhity je mozné pouze ze
zavaznych divodu s tim, ze zadatel je o prodlouzeni lhiity informovan (§ 14 odst. 5, § 20
odst. 3 zakona).

Nevztahuji-li se pozadované informace k piisobnosti obecniho ufadu ¢i obce jako pravnické
osoby, zadost je odloZena a tato skutecnost zadateli sdélena (§ 14 odst. 3 pism. b) zakona) -

do 3 dnu od odlozZeni.

Je-li zddost nesrozumitelnd nebo formulovana pfili§ obecné, je zadatel vyzvan k jejimu
uptesnéni (§ 14 odst. 3 pism. a) zdkona) - do 7 dnti od podani.

Podani odvolani Zadatelem po obdrZeni rozhodnuti o odmitnuti informace nebo po marném
uplynuti lhiity pro vytizeni zadosti (§ 16, odst. 2 zdkona) - do 15 dni.

Rozhodnuti odvolaciho organu od pfedlozeni odvolani povinnym subjektem - do 15 dnt.

Upftesnéni nesrozumitelné nebo obecné formulované Zadosti na vyzvu obecniho ufadu (§ 14,
odst. 3, pism.a zdkona) - do 30 dni od doruceni vyzvy.



